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COMUNA SLATINA-TIMIS

327360 SLATINA-TIMIS, Nr. 32, jd. CARAS-BEVERIN
Tel: 0255-260844, Fax: 0255-260899, e-mail: primaria@siatina-timis.ro
web: www slatina-timis.ro

.......................

REFERAT DE SPECIALITATE
Privind aprobarea rectificarii bugetului local de venituri si cheltuici

al Comunel Slatina-Timis

Subsemnata Stancu Doina, in calitate de contabil, avand in vedere adresa
Ministerului Finantelor Publice nrovonin, privind alocarea sumei de 900,00 mii lei
conform HG 758/2020,va rog sa aprobati rectificarea bugetului de venituri si cheltuieli |,
pe trim.IIT astfel:

VENITURI trim. II1: + 900,00 mii lei
CHELTUXELY trim. 1II: +900,00 mii lei
Contabil,
StancuDoina~ 7
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ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN CARAS-BEVERIN

DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR A JUDETULLH CARAS-SEVERIN

B-dhdd Alexandra foan Cuza, ne.4, Regita 320088, judent Carag-Severin, Romdnia; C 1L 17102269
tef, +40. 235 22022F ; +40-255.219994 fax.A40-285-220333; seorstarighiidencs o D www. depes.ra

T EGWINE DIRECTOR EXECUTIV
CORBILIGL oAty NESECRET
L, PUBLIC COMUN on; Nr. 174716 din 01.09.2020
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CATRE
UATH .
(Unlate Mminiswraly Tesionishl]  pRIMARUL comunei SLATINA TIMIS

juth, Cavage Saa;ff!f!__ f Domnul Gheorghe ROMA

Stimate Domn Primar,

L

Urmare solicitérii dumneavoastréd privind Inaintarea catre D.EP.AB.D. a documentatisi
elaborata In vederea aprobédrii Regulamentului de organizare si functionare al Berviciului
Fublic Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al comunei Slatina Timis urmare a
arondérii comunei Brebu Nou;

It temeiul dispozititor art.9, alin.(3) din Ordonanta de Guvern nr.84/2001 privind infiintarea,
organizarea gi funclionarea serviciilor publice comunitare de evidents a persoanglor, aprobatd prin
Legea or. 3?2/2002 cu modificérile 8 complet;‘ériie uiterioare

documentul de referznta

i

Totodata, va rugdm ca, la prima ocazie in care este posibild organizarea sedintei de
consiliv tocal, sa introducetl pe ordinea de zi, proiectul de hotdrére inifial, Insotit de avizul, atasat
prezentei. Ulterior aprobarii in sedinta de consiliu iocal, va rugdm, ca o copie certificatd “conform
cu originalul” a hotdrarii 83 o transmitell si institutiel noastre.

Cu stima,

EPLE A ,{ H m’e‘m%{}r‘ arfoial S fHg
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MINISTERUL AFACERILGR
INTERNE

Nesoorst

Fx. ar

_ Nr, 3323450

Dhivectia pentru Evidenta Persoanclor gi Bucuresti.27.08.2020

Directia de Evidentd & Parsoanelor

a Judefuivi Carag}Sggverin

, %E %E v fH 4

CéEtre,

CONSILIUL JUDETEAN CARAS-SEVERIN
DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Domnulad Director Execntiv Adjunct Emanuel IMBRESCY

fn referive la adresa dumneavoastrd nr. 1717 16/24.07.2020, inregistratd la sediul
Directier pentru Evidenta Persoanelor si Administrares Bazelor de Date cu
nr. 3323450 din data de 31.07.2020, prin care solicitayl avizul Regulamentului de
organizare 3i functionare ol Servicivlul Public Comunitar Local de Evidentid a
Persoanelor ShetinaTimis, avand n vedere dispozitiile are® alin (3) din Ordonanga
Guyernului nr . 84/2001 privind infitnorea, organizarea §i functiongreq serviciilor
publice comunitare de evidentd o persoanelor, cu modificirile si completirile
ulierioare, coroborate cu cele ale artd din Metodologio privind criteriile de
dimensionare o rmamdrulyi de funcpii dise aparatul serviciiloy publice comunitare de
evidenit « persoanelor, constifuirea patrimoniniui §i managementul resurselor
wmane, firanciore st mcteriale, aproboid prin Hoidrdrea Guverrdul wr 210472004,
ou modificivile 51 completinile ultericare, v comunicim faptul ¢i AVIZAM
documenuil de referintd. - - o

{Cu stimd,

CUMNFINRNTIAL. DATE CLFOARACTER PERSONAL FREELUORATE CONFORN PREVEDERILOR REGULAMEBNTULUL (U5 6792818

Tt (21-813.54,.42 121 746, 70 4744/ Fax. 021-413.50.49
B, Ubeing More, M 2, Sevtor 6 RO - fuciregi






ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN CARAS-SEVERIN

DIRECTIA DE EVIDENTA A PE REOANELOR A JUDETULLL CARAS-SEVERIN

Bechid Abvanmdrn foan Cuza, e 4, Regifa 320088, fudetst Carag-Severin, Rosdntey CALL ITIRIGY
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CATRE
PRIMARUL comunel SLATINA TIMIS
Dommud Gheorghe ROMA

Stimate Domn Primar,

L . &

Urmare solicitarii dumneavoastrd privind inaintarea cétre DEPABD. a documentatiet
elaboratd in vederea aprobar Regulamentului de organizare st functionare al Serviciutui
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor af comunel Statina Timig urmare a
aronddrii comunei Brebu Now;

in temeiul dispozitifor a9, alin.{3) din Ordonanta de Guvern nr 84/2001 privind infiintarea,
organizarea st funclionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a persoansior, aprobastd prin
Legea nr.372/2002, cu modiiciriie sl completiinile ulterioare:

Va inaintam, In copie, avizul nr.3323450 din data de 27 august 2020 emis de citre
Uirectia pentru Evidenta Parspansior 51 Administrarea Bazelor de Date, prin care este aprobat
documentut de referinta.

EN

originalul” 8 ROLBFATT 85 0 ranamite

Cu stima,

DIRECTOR EX
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I1-AUG -20RT 18511 From: DEFPABO-JURIDIC Wl LA 3 i 1D 5 DI I bt et

MINISTERUL AFACERILOR
INTERNE
' Neascres
Fx.nt. 4
e Nr. 3323450
Dirvectla pentru Hvidenta Pevsoanclor gi Bucurest!.27.08,2020

Diractia de Bvideni a Persoanalor
3 Judetutud Cara rg-Sﬂ?Brin

o 2L

Cihtre,

CONSILIUL JUDETEAN CARAS-SEVERIN
DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Domnului Divector Executiv Adjunct Emanuel IMBRESCU

In referire la adresa dumneavoastra’ nr, 1/1716/24.07.2020, turegistrat® la sedin]
Direcfiei pentru EBvidenfu Persoanelor st Administrarea Bazelor de Date cn
13323450 din data de 31.07.2020, prin care solicitafl avizul Regrlamentului de
organizare yi funcfionare al Servicivlui Public Comunitar Local de Evidents o
Persoanelor SlatinaTimis, avind in vedere dispozigiile ars.9 alin.(3) din Ordonanta
Guvernulul nr.84/2001 privind nflingarea, organizarea §t functionarea serviciilor
publice comunitare de evidentd o persoanelor, cu modificirile §i completirile
ulterioare, coroborate cu cele ale artd din Metodologia privind criteriile de
dimensionare o muwndrulul de functii din aparatul serviciilor publive comunitare de
evidentd a persoanelor, constituivea patrimoninlui i managemeniul resurselor
weme, financiare 51.‘ materiole, aprobatd prin Hotdirdrea Guvernulut ny 2104/2004,
cu modificivile §i completarile ultericare, vi comunicim faptul o3 AVIZEM
documentul demf‘cimga S

Cu stimit,

-ﬁ':-»- »w. g

\‘zDIR:EG "OR,
{Qunusar $ei }e politie

CONFITENTIAL DATE CU CARAUTER PERSONAL PRELUCRATE CONFORM PREVEDERILOR REGULAMENTULUL {UR 6792018

Tel, 021 413 54, 12 iui 7*6 ?O -1?!8{9 Fax 9"—‘1-413 59 04
5. (incina Mere. Ne. 2, Sector 6 Ri} Huguresti






ROMANIA Vizat
JUDETUL CARAS - SEVERIN Secretar general bo
COMUNA SLATINA-TIMIS i
PRIMAR

giSiatina—Timis

PROJECT DE HOTARARE

privind modificarea Regulamentului de organizare si functionare al Servicinlui Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanclor Slatina-Timis, aprobat prin HCL nr.
14/21.07.2017

Primarul comunei Slatina-Timis,
Avand I vedere necesitatea actualizarti Regulamentului de organizare §i functionare al serviciului
public comunitar de evidenta a persoanglor,
In baza art. 8, alin.3, din 0.G nr.84/2001, privind infiinjarea, organizarea §i functionarea
serviciilor publice comunitare de evxdema a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare,
Vazand aymul I":nr tied pentm Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
Bucuresti cunr. 257, ? @ VPR 2078
Vazand prevedenle arl.129, alin3, lite) din OU.G nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

In temeiul art. 136, alind, din QU.G nr. $7/2019, privind Codul administrativ, cu
maedificarile si completarile ulterioare,

PROPUNE:

Art. 1 - Se aproba modificarea Regulamentului de Organizare st Functionare al
Serviciulni Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al comunei Slatina-Timis, aprobat prin
HCL nr. 74/21.07.2017, conform anexei, parte integrania din prezentul proiect de hotiirire.

Initigtor
Primar ]
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ROMANIA
JUDETUL CARAS ~ SEVERIN
PRIMARIA COMUNE! SLATINA-TIMIS

PRIMAR
Mr 91“;’7 din 2&“}?2{)&&7

R A P O R T DE APROBARE

Prin hotdrires Consilinlui Judetean Caras-Beverin cu nr 115/28.05.2020, comuna Brebu
Nou a fost arondata Serviciului Public Comunitar Local de FEvidenta A Persoanelor al Comunel
Slatina-Timis, in’ vederea primirii §i solutionarii cererilor cetatenilor pe probleme specifice de
evidenta a persoanelor. Astfel, prin prezentul profect se popune actualizarea Regulamentalui de
organizare i funcfionare 2 serviciului public comunitar local de evidenta a persoanclor,

Avand in vedere avizul Directiel pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date cu nr. 3% 1300 [T 2C) precum si prevederile OG nr.84/2001, privind infiintares,
organizarea §i fimclionared serviciilor publice comunitare de evidenia a persoanelor, propunem
aprobarea proiectului de hotarare in forma prezentata,

PRIMAR
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ROMANIA VIZAT
JUDETUL CARAS - SEVERIN

PRIMARIA COMUNE] SLATINA-TIMIS PRIMAR
COMPARTIMENT STARE CIVILA ROMA GHEQRGHE
Nr din__ 2 9. fp )

2152,
R A PORT

Prezentul proiect de hotdrdre are la baza necesitatea actualizarti Regulamentului de
organizare si functionare a serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor, ca urmare a
arondarii comunei Brebu Now, In vederea primirii §i solutionarii cererilor cetatenilor pe probleme
specifice de evidenta a persoanelor,  Servieiului Public Comunitar Local de Evidenta A
Persvanelor al Comunei Slatina-Timis.

Mentionam ca, arondarea comunei Brebu Mou s-a stahilit prin hotdrdrea Consiliului
Judetean Caras-Severin cu nr 115/28.05.2020.

Avind In vedere,avizul Directied pentru Evidenta Persoanelor si Administrarca Bazelor
de Date ey nr. 9523 é}ﬁ-?/) W22, precum si prevederile 0G nr.84/2001, privind infiinjarea,
organizarca §i funcfionared serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, propunerm
aprobarea proiectului de hotarare in sedinta Consiliului Local,

SPCLEP
consilier,

Dragomir Afiriana
. >/v‘_‘,..a“"
(T






ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN la H.C.L. nr. din
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI SLATINA-TIMIS

Anexa nr.3

APROB,
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REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA §I FUNCTIONAREA
SERVICIULUI PUBLIC COMURNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL COMUNEI SLATINA-TIMIS

{kr nivel de compartiment)



CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al comunel Slatina-Timis {la nivel de
compartiment), se organizeaza In subordinea consifiului local al comunei Slatina-Timis, In temeiuf art.
alin. {1) din Ordonanta Guvemului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea gt funclionarea servicitor
publice comunitare de evidenla a persoanelor, aprobatd cu modificari ¢ completan prin Legea nr.
37242002, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2 ~ {1} Serviciul public comunitar local de evidentd 2 persoanslor este constitult In conformitate cu prevederite an. 25
afin. {1} din Ordonanta Guvernuluf nr 84/2001, cu modificrile $t completanle ulterioare.

{2) Serviclul public comunitar local de evidenid a perscanelor al comunel Slafina-Timis se
constituie fara personalitate juridica, prin hotarare a consilivlui local,

Art. 3 - (1) Scopul servigiuiui public comunitar local de eviden{d a persanelor este acela de a exercita
competentele oe T sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative
care reglementeaza aclivitatea de eviden{d a persoanelor In sistem de ghigeu unic.

{2} Activitates serviciului public comunitar local de evidenid a persoanelor se desfégoard in inferesul
persoanet s al comunitalii, In sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza i in execularea legii.

Art. 4 - Activitatea serviciolui public comunitar local de evidenid a persoaneior este coordonata gi controlatd
metodologic, In mod unitar, de Directia pentru Evidenta Persoanelor §i Administrarea Bazelor de Dale, denumita
i continuare D.EP.AB.D., 5t de Serviciul public comuritar de eviden{2 a persoanslor al judetului Carag-Severin,
denumitd in continuare Directia de Evidentd a Persoanslor a Judejului Carag - Severin,

Art. 3 - {1} Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd intocmirea, pastrares, evidenia §i
gliberarea actelor de stare civild, a carlilor de identitate, a cariilor electronice de identitate st a carfilor de alegator,
precum si destigurarea activitdlilor de primire a cererilor si de eliberare a pasapoartelor simple electronice, a
permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a vehiculelor gi a placilor cu numere de Inmatriculare, in
sistem de ghisen unic.

{21 In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local de evidenti
a persoanelor colaboreazd cu celelalte structurd din aparatu! propriu al primaruiul comunel, ale Ministerulul
Afacerifor Interne ¢ coopereazd cu autoritdiile publice, precum §i cu persoane fizice §i persoane juridice, pe
probleme de interes comun, potrivil prevederitor actelor nonmative in vigoare,

CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA a
PERSOANELOR

Art. 8 - {1 Struclura organizatorics, statul de funclif i regulamentul de organizare i funclionare ale serviciulul
public comunitar local de evidertd a persoanelor {la nivel de compartiment) se stabilesc prin hotdrére a consifiulul
local al comunel Slatina-Timis cu avizul prealabil ol D.EP.AB.D ¢ al Agentiel Natienale a Funcionarior Publici,

{21 Crganigrama serviciului public comunitar local de evidentd & persoanelor este previzutd In anexa
nr.1 fa hotdrarea de nfintare a SP.CLEP.



{3) Statele de functit al serviciului public comunitar local de gvidenta a perscanelor sunt prevazute Tn
anexa nr.2 la hotararea de infiintare a 8P.CLEPR,

{4) Regulamentul privind organizarea si functionarea serviciului public comunitar local de evidenta a
persoanelor.este prevazut in anexa 3 a hotararnii de consiliu ocal,
Art. 7 - Serviciul public comunitar tocal de evidentd a perscanelor are atributii pe iinie de;

a} - evideni@ a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b} - stare civilg;

¢) - eliberare @ pagapoarielor simple slectronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de

inmatricuiare $i a placilor cu numere de nmatriculare a vehiculelor:
g} - informatica;
&} - anafiza - sintezd, secretariat-arhiva si relalit publice.

Art. 8 ~ {1} Serviciyl public comunitar local de svidentd a perseanelor exercita atribuiile ce-i sunt conferite ds
lege: pentru solutionarea cereritor cetdlenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de competentd,

{2} In vederea atingerii obisctivelor stabilite, activitatea serviciulil are Ia bazad relatii de aulonitate
{ierarhice, funclionalej, de cooperare, de coordonare §i de control, potrivit atribuiifor stabilite pentru fiecare
structurd componenta in parte.

{3} Relafiite de autoritate jerarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public comunitar local de evideni® a
persoanelor §i structurile subordonate acestuia In scopul mentinerd, pastrari o perfectiondril stérii de funclionalitate a
serviciuiut. Acelagi fip de relalii se stabilesc Intre coordonator §i personalul subordonat acestuia.

Art. 8- {1) Serviciul public comunitar focal de evidentd a persoanelor este organizat ia nivel de compartiment.

{2} La nivelut serviciuiul public comunitar de evidenid a persoanelor, activitatea de control si coordonare este
atributut conducerii i se realizeazd prin infermediul coordonatorului, De asemenes, in activitatea de control, pe finii spaciice
te munca, soordonatoryl poate angrena gi alt personal specializat din cadrul structuriior propril.

{3} In cadrul compartimentului se stabilesc relalii de autoritate funclionale intre personalut cu funclia cea mal mare
§ restul personalului acestor structurd, in vederea Indrumdrnif 51 Imbindint In mod unitar a activitlii acestora, a echilibridi
sarcinitor i a armonizari eforturilor necesare pentru esigurarea unitdfi de actiune in vederea Indeplinini obiectivelor
propuse,

Art. 10 (1) Serviciul public comunitar local de evidentd & persoanelor primeste si solufioneazd cererile
cetatenilor pe probleme specifice de evidenid a persoanelor si stare civila din comuna Siating-Timis In care
funclioneazd serviciul,

{2} SP.CLEP. prmeste si solulioneaza cererile cetatenior pe probleme specifice de evidenta a
persoanelor din comuna arondald acestui serviciu respectiv, Brebu Nou.

(3} Arondarea actuala a SP.C.LEP. s-a stabifit prin hotararea Consiliului Judetean Caras-Severin
nr,115/28.05.2020 .
Art. 11 - (1) Coordonarea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este asiguratd de
eoordonatorud serviciulud g secretarul comune,

(2} Coordonatorul 8.P.CL.EP. este numit sau eliberat din functie, prin dispozitia primaruli data in

conditiile legil, cu avizul preatabil al Directisl pentry Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

Art. 12 - (1) Coordonatorul serviciulul reprezintd serviciul public comunitar incal de evidentd a persoanelor i
relafile cu gefii celorialte structurd din cadrul primariel, cu sefil {comandantii) unitatilor din Ministerul Afaceriior
Inteme, cu instituliite §i organismele din afara sistemulul Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor
legale,

{2) In aplicarea ordinelor §i instructiunilor de nivel superior, coordonatorul serviciului public comunitar
local de evidenta a persoanelor propune primarulul emiterea unor dispozitii obligatorii pentru tof personalul din
subording, in conformitate cu prevederile legale.



{3) In condifile legi si reglementériior specifice, coordonatorul serviciului public comunitar local de

svidentdt a persoanelor poate delega unele atribufii din competenta sa aftor persoane din coordenara sa.

Art. 13 - {1) Coordonatorul serviciulut pubfic comunitar local de evidentd a persoanelor réspunde in fala
consiliviul local si primarutui de Intreaga activitate pe care o desfagoard, potrvit prevederilor figel postului,

{2} Personalul senviciului public comunitar focal de evidenid a perscanelor raspunde de intreaga

activilale pe care o desfasoard, in fata coordonatorului serviciuld, secretarufui comunei, a primarulul 8 a
consilintul local.

CAPITOLUL 11

ATRIBUTHLE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA

A PERSCANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentia a persoanelor are urmiatoarele atribudii principate:

1.
2.

3.
4.

oo~

10.

AR

2.
13.
14

infecmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele de stare civild;

nregistreazd actele i faptele de stare civild, precum st menfiunile si modificérile intervenite In statudul
civil, In domicitiul i resedinta persoanel, in condijile legil;

Infocmegte si pastreazd registrele de stare civild, Tn conditiile legl;

infocmeste, compleleazd, rectificd, anuleazd sau reconstituie actele de stare civild si orice menfiunt
efectuate pe actele de stare civild, Tn conditiile legil;

constatd destacersa casitoriel, prin divor pe cale administrativa, daca sofii sunt de acord cu divoriul g
nix au copl minord, ndscull din casatorie sau adoptal);

aclualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de identificare §i adresele
cetdlenilor care au domigilivi sau resedinie Tn raza de compefenid ledtoriald a serviciului public
comuritar local de evidenia a persoanelor,

utilizeaza gl valorifica Registrul National de Evidentd a Persoanelor,

furnizeazd, In cadrul Sistemulul national informatic de evidentd a populatiel, denumit n continuare
S.N.LEP, date necesare pentry actualizarea Registrului Nafjonal de Evidenta a Persoanelor;
furnizeaza, in condifile legi, datele de ilentificare si de adresd ale persoansi cifre autorititile i
instituliile publice centrale, judelene §i locale, agentii economic gt clitre cetdtent;

primeste, In sistem de ghiseu unic, cererile §i donumentele necesare In vederea efiberari carfifor de
identiiate, cartilor de alegdlor, pasapoartelor simple slectronice, permiselor de conducere, certificatelor
de Inmalriculare st a placilor cu nursere de Inmatricidare a vehiculelor $i le nainleaza serviciului public
comunitar judelean de evidenid a persoanelor, semviciyl public comunitar pentru eliberarea §i evidenta
pasapoartelor simple, raspectly senviciul public comunitar regim parmise de conducere §i inmatriculare a
vehiculelor,

primeste de la structudle compelente cariile de identitate, carfile de alegator, pasapoariele simple
glectronice, permisele de conducere, certificatele de inmatriculare gi plcile cu numere de inmatriculare
& vehiculelor, pe care le elibereaz solicitantiior;

tne registrele de evidentd pentru fiscare categorie de documente eliberate;

constatd contraventiite o aphicd sanctiuni, In conditiile legi;

indeplineste §i alte atrbufii specifice activitdfii de evidentd a persoanelor, reglementate prin acle
normative.

Sectiunea l
ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR

SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE



Art. 15 - In domeniul evidentel persoanelor of efiberdrii actelor de identitate, serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor are urmatoarele atribulii principale:

1.

1.

.
12.
13,

14.
15.

16.
17.
18.
19
20.
21

22,
23,

primeste, analizeazd §i solufioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, cértilor de alegator,
stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a menfjunii privind stebilirea resedintel §i
inméaneaza solicitantifor documentele in cauzd;

primeste si soluticreaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care igi schimbd
domiciiul din stréindiate in Roménia;

primeste si solufioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale perscanelor internate
in unitalj sanitare §i de protectie sociald, precum si ale celor aflate in locurile de retinere i de
arest preventiv din cadrul unitalitor de poliie sau In penitenciar din zona de responsabilitate si
inmaneazd documentele solicitate;

inregistreazs toate cererlle, In registrele corespunzitoare fiecarei categorii de lucrdr, In conformitate cu
prevederile melodologiel de lucn;

raspunde de coreclitudinea datelor preluate din documentele primare si Inscrise In formularele
necesare eliberdrii aclelor de identitate;

desfagoard activitat de primire, examinare gi rezolvare a petitiilor cetatenilor;

fumizeaza, in condifile legi, datele de identificare i de adresd ale persoanel ciire autoritdlile si
institutiite publice centrale, judelene 5i locale, agentii economici si cétre cetileni:

efectueaza verificeri in Registrul Nalional de Evidentd a Persoanelor cu privire la schimbarea numelui pe
cale administrativd, In condifiile in care lucrdtorul de stare ¢ivild nu are posibititatea de a le efectua;
identificd — pe baza menjunilor operative ~ elementele urmdrite, cele cu interdictia prezente! In anumite
focalitafi ete. gi anuntd unitatile de pofitie In vederea luddi masurilor lsgale ¢ se impun;

colaboreazd cu unitétile de polifie, participdnd ia actiunile si controalele organizale de acestea la locurile
de cazare in comun, hotelur, motelurl, campingur §i alte unitdfi de cazare turistics, in vederea
identificdrii persoanelor nepuse In legalitate pe linfe de evidentd a persoanelor, precum si a celor
urmarite in temeiul legi, precum §i cu politia locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidentd a
persoansior;

asigurd colaborarea i schimbul permanent de informatii cu unittile operative ale MAL, n scopul
realizarii operalive si de calilate a sarcinilor comune ce fe revin, in temeiul fegii;

solutioneaza cererile formatiuniior operative din MAL, SR, S.PP Justiie, Parchet, M.Ap.N.,
privind verificarea §i identificarea punctuald a persoanelor fizice,

acorda sprijin in vederea identificrii operalive a perscanelor internate In unitdti sanitare si de
proteciie sociald, ce nu puseda asupra lor acte de identitate;

formuieaza propunert pentru Imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lugru ste.;

infocmeste situatiile stafistice si analizele activitalilor desfasurate lunar, fimestrial st anual In
cadrul serviciulu;

asigura gestiunea cariilor de identitate provizorii si Infocmeste procesele-verbale de scédere din
gestiune;

raspunde de activitd{ile de selecfionare, creare, folosire si pasirare a arhivel specifice;
organizeaza, asigurd conservarea i ulilizeazs, in procesul muncii, evideniele locale manuale;
asigura proteclia datelor cu caracter personal $i a informatiilor clasificate, precum si securitates
documentalor serviciului, In conformitate cu dispozifile legals,

sesizeaza dispantia, in alb, a fipizatelor inserate pe linie de evidenid a persoaneior st
raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhica;

rdspunde de aplicarea Intbomal a dispozifiiior legale, a ordinglor si instructiunilor care
reglementeazd activitatea pe linia regimulul de evidenta a perscanelor;

consiata contraventiife si apficd sancfiuni, in conditiile legii;

indeplineste si alte atrbufii specifice activitdli de evidentd a persoanelor, reglementate prin acte
normative.



24,

prefa cerarile perspanelor fizice §i documentele corespunzatoare §i le Inainleazd 1a serviciul public
comunitar judelean de evidentd a persoanelor pentru oblinerea de la DEPABD, la cerere a
serificatulul privind domicilial Tnregistrat in KNEP,

Sectiunea 11
ATRIBUTIH PE LINIE DE STARE CIVILA

art, 18 - Pe linie de slare civilh, serviciul public comunitar iocal de evidentd a persoanelor are urmatoarele
atributii principale:

1.

1.
1.
12.
13,

4.

infocmeste, la cerere sau din oficly, polivit legii, acte de nagtere, de casétone §i de deces, In dublu
exemplar i elibereazé persoaneior fizice ndreptatite certificate doveditoare, privind actele i faplele de
stare civila inregistrate;

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate Tn plstrare si trimite comunicar de mentiuni
pentry Inscrigre in registrele de stare civild exemplanil | sau, dupd caz, exemplaryl I, In condififle
metodologied cu privire I aplicarea unitard a dispozifiilor In materie de stars civild;

elibereaza, graiuil, la cersrea autoritdtilor publice, extrase pentry uz oficial de pe actele de stare ¢ivild,
precurn st fofocopli ale documentelor afiate In arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr
16£1896 a Arhivelor Nafionale, precum §i ale Legii nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prefucrarsa datelor cu caracter personal §i libera circulatie a acestor date;

elibereaza, la cererea persoaneior fizice, dovezi privind Tnregistrarea unui act de stare civila; dovezile
cuprind, dupd caz, precizan referitoare Ja menfiunile existente pe marginea actului de stare civilg:

trimite, structurilor de evideni@ a persoanelor din cadrui serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald de domicifiv a fitularuiui actuli de
stare civila, In termen de 10 zile de ta data Infocminil actului de stare civila sau a modificarilor inlervenite
in statuty! civil, comuniclr nominale peniru nisculii vil, cetileni romani, od cu privire ta modificrile
intervenite in statutul civil al cetalenilor romani; aclele de identifate ale persoanelor decedate ont
declaratiile din care rezultd cA persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de
evidenta a persoanelor din cadrul serviciulul public comunitar focal de evidentd a parscanglor de [a
ultimul Joc de domigitiy;

trimite cenirelor militare pand la data de 5 a lunf urmitoare inregistrari decesului, documentul de
svidentd militara aflat asupra cettenilor incorporabili sau recrutitor;

trimite, structurii de stare civila din cadrul serviciul public comunitar judetean de evidenid a persoanelor,
pand 1a data de 5 a lunii urmaloare, cerlificatsle anulate la completars;

intocmagte buletine sialistice de nagtere, de castore si de deces, in conformitate cu normele
Ingtitututul Nafional de Statisticd, pe care le timit, pand la data de 5 3 lunii urmétoare inregistrdrii, Ia
Directia Judeleana de Statistica;

dispuns masurile necesare pastrérnit registrelor §i certificatetor de stare civild In condifii care s& asigure
gvitarea detenordrif sau a disparifiel acestora of asigura spatiul necesar destinat desfasurini activitalii de
stare civild;

atribuie codurife numerice personaie, denumite in continuare CNLP., din fistele de coduri precalculate,
pe care le pstreaza i arhiveaza In conditii de depling securitate;

propune necesarul de registre, cerlificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare gi cemeald
speciald, pentru anul urmator, si 1l comunicd, anual, structuri de stare civila din cadnl SPCJEP,
reconstituie ragistrele de stare civild pierdute o distruse - partial sau total -, prin copierea textului din
exemplaryl existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare $t aplicarea sigitiului §i parafei;
primegle cererile de schimbarea numeld pe cale administrativd §i documentele prezentate In motivare,
verificd aclele depuse, Intocmeste referatul cu propuneres de admifere sau respingere & cererii gi
comunicd infreaga documentatie serviciului public comunitar judeean de evidentd a persoanelor pentru
emiterea dispozilisl,

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire ta modificarile intervenite in strdindtate, In statutul
civil 8l persoanel, determinate de divori, adoplie, schimbare de nume sifsau prenume, precum §i



18.

16,

17.

18.

19.

20.

21
22.
23.
24,

25,

26,

27

26.

29,

documentele ce sustin cererile respective, pe care le fnainteazi DEPARD. in vederes avizar
inscrigrii mentjunifor corespunzatoare sau, dupé caz, a emiteri aprobarit;

primeste cererlle de transcriere a cerificatelor i extraselor de stare civila procurale din sirdindtate,
insofite de actele ce le sustin, Intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere @ cererii
de transtriere pe care 1l inainteaza, Impreund cu Intreaga documentatie, i vederea avizirii preatabile
dectre SPLUEP:

primegte ceredle de reclificare a actelor de stare civild oi efectueaza verificsri pentru stabliirea ou
exactitate a erotilor depistale in cuprinsul actelor de slare civild sau a mentiunitor nscrise pe acestes,
intocmeste documentatia §i referatul cu propunere  de aprobare sau respingere g le inainteazd
S.P.CJEP., pentru aviz prealabil, In vederea emiterii dispozitiel de aprobare/respingere de rectificare
de catre primard unitalii administrative-deriforiale competente;

primegle cererile de reconstituire §i Intocmire ulterioard a actelor de stare civila, Intoomeste
documentatia §i referatul prin care se propune primaruiui unitilli administrativ-teritoriale emiterea
dispozifiel de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil 3l SP.CJLEP.

nscrie In registrele de stare ciild, de Indatd, menfiunile privind dobandirea, redobsndirea sau
renuniarea la cetatenia romand, in baza comunicariior primite de la D.EPAB.D. prin stuctura de stare
civiia din cadryl SP.CJEPR,;

transmite, dupa inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nastere, o comunicare cy privire ia
schimbarea numeli Direcfiel pentru Evidenta Persoanelor $i Administrarea Bazelor de Date, Cirectiei
Generale de Pagapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Inferne, Directiel Cazier Judiciar, Statistica 5
Evidente Operative din cadrul Inspectoratutui General al Politiel Roméane i Directiei Generale a
Finanfelor Publice judetene din cadrul Agentiel Nationale de Administrare Fiscald, de la locul de
domicifiu al solicitantuiui;

inainteaza 8.P.C.LEP, exempland Ui al registrelor de stare civila, in fermen de 30 de zile de la dats
cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate foate mentiunile din registrut de
stare civild exempland {;

sesizeazd imediat 8.P.C.JLEP, in cazul pierderii say furtulul unor documente de stare oivild oy regim
spacial

elibereazd, la cererea persoanelor fizice indrepiélite, cerificate, care s3 ateste componenia familied,
necesare refniregiril famifiei aflate n strdindlate:

efectuenzd verificlrile necesare avizérii cererilor de reconstituire i de intocmire ulterioard a aclelor de
stare Civila pentru cettenit romani i perscanele frd cetdtenie domiciliate in Romania;

cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritdtile straine, precum gi
a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

efectueazd verifichri §i Infocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
cormplatarea, modificarea pe cale judeciloreasca a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecatoreascl a disparifiel si a morlil unei persoane, precum §i
inregistrarea tardiva a nagterit;

sfectueaza verificdr cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

primeste cererile de divert pe cale administrativd, semnate personal de ctre ambii sof, In fala ofiterului
delegat de 1a prim@ria care are In pastrare actul de casatorie sau pe raza careia se afid ulima locuinta
comuné & solilor, inregistreaza cererile de divort pe cale administrativa, in Registrul de intrare-iesire al
cereriior de divory i acordd sofifor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere 2
atestors;

confruntd documentele cu care se face dovada identitafi soficitantitor {cererile de divor{ pe cale
administrativa, certificatele de nagtere, certificatul de cdsétorie §i actele de identitate i, dupa caz,
declarafile pe propria raspundere, date In fafa ofiferului de stare civil, Tn cazul in care uitima locuinid
declaraté nu este aceeasi cu domicifiut sau regedinta ambilor soff Inscris/d in aclele de identitate) si
constituie dosand de divort;

constatd desfacerea casaforiel prin acordul sofffor, In condifife Metodologiei cu privire la aplicarea
unitaré a dispozitiilor In materie de stars civila, aprobala prin H.G. nr.84/2011, elibereaza certificatul de
divarf care va fi inmanat fostilor sofi intr-un termen maxim de 5 zile lucratoare;



34,
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32,
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38,
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41,
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45,

soficitd, prin infermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar judefean de
avidentd a persoanelor, alocarea, din Registnd unic al certificatelor de divor|, & numarnului certificatului
de divor,, care urmeazd a fi inscris pe acests;

comunicd structurii de evidentd a persoanelor pentry Tnregistrarea In RNLE.P., menfiunile referitoare la
desfacerea casdloriel pe cale adminisirafiva, In baza comunicidlor transmise de catre primariie
unitatilor administrativ - teritoriale care are in péstrare actul de clséforie, de primariile unitafiior
admiristrativ - eritoriale de la domiciliul soflor care nu are Tn pastrare actul de csditorie, de notari
publici;

colaboreazd ou aulorititile de sandtate publicd judetens si cu matemitafile pentru prevenirea cazusilor
de intemare a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a céror identitate nu este cunoscutd §i a
cazuritor de parasire a copillor nou-nadscut sl nelnregistrali la starea civild,

colaboreaza cu unitifile sanitare, institutiile de protectie sociald i unitdtile de politie, dupa caz, pentru
cunoagterea permanentd a situatiel numerice §i nominale a persoanelor cu situalie neclara pe linie de
stare civila §i de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora In legalifate,
pand la rezolvarea fiecdrul caz In parte, precum gi pentru clarificarsa situafiet persoaneloricadavrelor cu
identitate necunoscutd;

. transmite, lunar, a S.P.C.J.E.P. situalia indicatoritor specifich;
35
38.
37

transmite, semestrial, is 3.P.C.J.E.P, situalia cBsatoriilor mixte;

destasoars activitali de primire, examinare, eviden{d §i rezolvare a pefitiiior cetienilor;

asigurd colahorarea $i schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale MALL, In scopul
realizari operative ¢i de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legh,

formuleazi propunert pentru Imbun&taiirea munci, modificarea metodologiitor de hicru ete.;

rspunde de activitiile de selectionare, creare, folosire §i péstrare a arhivei;

executd actiuni i controale cu personah propriu sau in colaborare cu formatjunile de ordine publica, n
unititie sanitare si de protectie sociald, In vedsrea depistirii persoanelor a ¢aror naglere nu a fost
inregistrata in registrele de stare civitd gi a persoanelor ou identitate necunoscuts;

colaboreazd cu formatiunile de polifie pentry identificarea unor cadavre §i persoane cu identitale
necunoscutd, precum §i a printilor copifior abandonat;

raspunde de aplicarea infocmal a dispozitiflor legale, a ordinelor §i instructiunilor care reglementeaza
activitates pe linia regimulul de stare civild a persoanelon,

indeplineste si alte atributl specifice activitatii de stare civild, reglementate prin acle normative.

primeste cersrile privind Tnregistrarea tardivd 2 nasteril sau a nasterii produse Tn sfrdinatate §i
neinregistrata la autoritifile straine say inregistratd cu date nereale si intocmeste referatut cu verificarils
prevazut de legisiatia in domeniu;

Intocmeste documentalia necesard aviziri cererit de Inregistrare tardiva a nagterii de catre serviciul
public comunitar judetean de evidentd a persoanelor §i intocmeste actul de nagfere in baza avizului i
aprohani primaruiui;

Bectiunea il
ATRIBUTII PE LINIE DE ELIBERARE A PASAPOARTELOR SIMPLE

ELECTRORICE, A PERMISELOR DE CONDUCERE, A CERTIFICATELOR DE

INMATRICULARE SI A PLACILOR CU NUMERE DE INMATRICULARE A
VEHICULELOR {NU SE EFECTUEAZA).

Art. 17 - Peniru eliberarea pagapoartelor simple slectronice, a permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare §i a plciior cu numere de Tomatriculare a vehiculelor, serviciul public comunitar local de evidentz a
persoanelor are urmétoarele atributil principale:

1

primeste cererile, preia in sistem informatizat imaginile soficitantiior $i solufioneaza, in sistem de ghiseu
unic, precum §t documentele necesare in vederea eliberdrii pagapoarielor simple electronice, permiselor
de conducere, certificatelor de Inmatriculare §i a plécitor cu numere de Inmatriculare a vehiculelor, pentry
cetdleni care domiciliazd in raza de competenia;



2. trimite serviciulul public comunitar pentru efiberares §i evidenia pasapoartelor simple electronice, respectiy
serviciulul public comunitar regim permise de conducere si Inmalriculare @ vehiculelor, cererite i
documentele necesare in vedersa producerii pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducere,
cerificatelor de Inmatriculare a vehiculelor si placilor oy numere de nmatriculare a vehiculslor

3. preta de la servicile publice comunitere competente pasapoariele simple electronice, permisele de

Art,

conducere, centificatele de inmatniculare a vehiculelor 3l pldcile cu numere de Inmatriculare a vehiculelor
in vederea inmanérii lor cétre solisitant;

4. inmaneaza pagapoartele simple electronice, permisele de conducers auto, ceriificatele de nmatricuiare si
placile cu numere de inmatriculare a vehiculelor, persoanelor fizice care au solicitat gliberarea acestora;

9. raspunde de corectitudinea datelor prefuate din documentele primare §i inscrise de cefateni In formularels
utllizate pentru efiberarea pasapoartetor, permiselor de conducere auto si cenificatelor de Inmatriculare:

8. {ine registrele de evidenta pentru flecare categorie de documente eliberate;

7. Indeplineste si alte alributii pe linia eliberérii documentelor in sistem de ghiseu unic, reglementate prin acte
normative.

Sectiunea IV
ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

18 - Pe linle informatica, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii

principale;

1.

8.

actualizeazd Registrul National de Evident? a Persoanelor cu datele privind persoana fizicad in
baza comunicarior Inaintate de ministere g alte autoritdli ale administratiel publice centrale si
locale, precum §i a documentelor prezentate de cetdleni cu ocazia solutionrii cererilor acestora,
actualizeazad Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, situafi
statistice pe linie de evidenid & persoanelor, utilizénd aplicatiile informatice puse i3 dispozitie de
DEPABD,;

prefa in Registrul National de Evidenta a Persoanglor datele privind persoana fizic, In baza comunicarilor
nominale npenfru ndsculli vil, ceflent roméni, of cu privire g modificlrile intervenite In statutyl civil &
persoanelor in varsta de {-14 ani, precum §i datele privind perscanele decedate;

preig in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicitd sliberarea actelor de identitate sau cam
solicitd inscrierea menfiunil de stabilire a regedintei In buletinul de entitate;

opereazd in Registrul Nationatl de Evident a Perscanglor data inmandarii cériflor de identitate si a cartiior
de identitate provizori;

ctarificd neconcordaniele dintre nomenciatorul arterelor de circulatie si situatia din teren, respectiv
din documentete cetatenilor;

opereazd coreclii asupra neconcordanielor inregistrate In Registrul National de Evidentd a
Persoanelor {constatale cu ocazia unor verificdr sau semnalate de alfi utilizatori;

desfagoard activitdl] pentru administrarea refelei locale de calculatoare, precum §i a ulifizatorilor la
nivel de sistem de operare {parole, drepturi de acces, etc.};

executd activitdli pentru infrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

10. eviden{iazd incidentele de aplicalie si le solulioneaza pe cele referitoare la hardware si sistern de

11

operare;

parlicipa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ulul de baza $i de aplicalie pe
gchipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, Impreund cu specialigti
B.JABDEP, respectiv 5.A.B.D.EP. Bucuresti;

12. asigurd niocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calocul prin firme de service cu

informarea serviciuls public comunitar judetean de evidenid a persoanelor;

13. asigura profeciia datelor gi informatiilor gestionate i ia masuri de prevenire a scurgernil de

informalii clasificate i secrele de serviciu;

14. formuleazd propunen pentny imbunétatirea muncii, modificarea metodologiiter de lucru efs.;



15. indeplineste si alte afributii privind actualizarea Registrulti National de Evidentd a Persocanelor,
reglementate prin acle normalive.
Sectiunea V

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA - SINTEZA,

SECRETARIAT SI RELATH CU PUBLICUL

Arf, 19 - In domeniu! analiza-sintezd, secretariat si relatii cu publicul, serviciut public comunitar focal de
sviden{d a persoanelor are urmatoarele atribufii principale:
1, primeste, Inregisireazd ¢ fine evidenia ordinelor, dispozifiifor, instructiunilor, reguiamentelor,
stampilelor si sigilifior, asigurand repariizarea lor In cadrul serviciului;
2. verifics modul Tn care se aplicd dispozitile legale cu privire la apararea secretului de stat $i de serviciu,
modul de manipulare §i de pastrare a documentelor secrete;
3. organizeazd § asigurd Infrelinerea, exploatarea si selectionarea fondulul arhivistic neoperativ constifuit 1
nivelul serviciuld, Tn conformitate cu dispozitisle legale In materie;
4. asiguré Inregistrarea intrddifiesidi tuturor documentelor si clasarea acestora In vederea arhivérii,
5. repartizeazd s expediazd corespondenta dupd execufarea operafiunitor de Inregistrare in
regisirele special destinate;
8. asigurd primirea gi inregisirarea pefifiilor si urméreste rezolvarea acestora in termenul legal;
7. organizeazd si desfisoard activitatea de primire In audientd a cetdfeniior de calre conducerea
serviciulul sau lucratorul desemnat;
8. centralizeazd principalii indicatori realizall, verificd modul de indeplinire 2 sarcinilor propuse i
infocmeste sintezele, situaliile comparative gi analizele activitdtilor desfasurale periodic;
§. transmite serviciuhu public comunitar judetean de evidentd a persoansior, sintezele gi analizele
intocmite;
10.asigurd constituirea fondulut arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezuflate din
activitatea de profil.
CAPITOLUL IV

DISPOZITH FINALE

Art, 20 - {1} Atribufiile coordonatoruiul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor §i ale
parsonalull cu funclii de execuie sunt previzule Tn fisele posturilor.

{2} In raport de modificirile intervenite in structura sau activitatea serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor, fisete postulul vor fi reaciualizate.

(3} Figele postului functionaritor serviciului vor f reactualizate numai cu aprobarea primanuut,

{4} Pe baza exfraselor din prezentul regulament si 2 legistatiel In vigoare, coordonatorul serviciului public
somunitar Intocmeste fisele posturilor pentru teate funclille din structur, pe care e Inainteazd spre avizare
secrstanulul 5i spre aprobare primarulul comunei Stating-Timis.

Art. 21 - Personall serviciulul public comunitar va i incadrat conform prevederiior corespunzatoare referitoare |a
satarizares funclionarior publicl in vigoare.

Art. 22 - Parsonalul serviciulul public comunitar local este obligat s& cunoascd gi 83 aplice ntocmal, prevederile
prezentului reguiament, in partile ca- privese.

SECRETARUL GENERAL AL COMUNEL, COORDONATOR SPCLEP,

DRAGOMIR ADRIANA-ILEANA
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