ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
COMUNA SLATINA-TIMIR

PRIMAR

DISPOZITIE
privind retncadrarca dommutul Szupp Baltazar in fenctio publicu speaifivn de soducore deow
general ab comuned Statina-Thnis, Judend Caras-Severis

Primarul comunei Skatina-Timis, judets] Carag-Severin
Avand in vedere HOL arél din 30082019, privind aprobarea organigramel st statuhi do funot
pentry aparatul de specialitare al Primaruiul comunel Slatina-Timis.

Vazangd HOL ne 04 din 04,.02.2009, privied aprebarea sularifor de buze peptre funciogani pubbicr st
personalul contractual din cadrud Familiel ocupationale Administraiie” din aparand de spestaliode ¢ Privtusrnhg
corunet Stating-Fimis, precom s pentru cel din cadrul servicitor publice din subirdines Comitinln Lewal
Slating- Timis, oy modificarie s completarie ulierioars,

Tinand cont de provederile art il abing L oalind adind, w8 din Legea anB232000 poid
satarizaces persomatulul phatit din fondurt publice,

Tinand cont de provederile w1, 36 din QUG ne 114 2088, privind nstitaires vy mdsort i donseoiul
vestigilor publice $i a unor misuri fseal-bugetare, modificaren g completaren uoor ack TR L
JHOFGRarUy Gndy TCFMgne,

b baza prevederitor art. 811 alin2 din QUG w. 3772019 privind priviad Cedud whminiuaratig, o
mudzfifcan}c 5i completarile ultertoare,
in femeiul prevederifor art. 135, a3, five), art 196, alin. b, Bith), ac 197 st wi 199 din UG e 31200,
privind privind Codul administrativ,

) i

DISPUN

Art. 1. incepind cu data de 1002019 . domnu! Szoupp Baltazar, svand Tunci pobsdion geierahs v
secretar @) comunet Shatina<Timis, se reincadicaza in Funatia publica spegition do scorviny gevert ol oosnnns
Statipe- Timis, gradul L din cadrat aparatuiul de specialitate al primandut comumed Shdbu- T, vy e S ER
dreprurtior salariale previizute In Legea-cadry pr 150 32017 o nudificirile s complednile shivrosare,

Art. 2. Cn ducere Ta indeplinire se ineredingear compartimaemete din cadrol apmta b Jdoospeoiinge
at conmmet Slating- Timis ¢f persoana pominslizate g b

Art. 3 Prezomta dispozifie s¢ wmumu’i perseanet nominatizage ot by poate B aloent B siasts
de comencios administratie i condititle Leail ne 3342004, in rormen de 50 do sile.

Artd. Prezenta se comunicd in mnfafsrmumc cu prevederite w197 afing 1ostart, 199 ol D 100 6

MY
- Institutia Prefectulud - jude! Carag-Severin
- Agentia Nationala a Fuactionaritor Publici Busurestt
- Persouna nominatizats s art
Lompartbnentele din cadrad ap syratulad de speciatiiate af prinmrsiol comsgs St Taus

COmTRASEMEL AN

PRIMANR,

CHEORGHE . SECRETARVI GIRTRAL AT UURTENEL.
SZLEE BALTAZAR
M‘“"’M_‘.vm o ety j
e Ne, X1 iin 10102009



Anexa fa Disporin nn2 ] din 1L HL28IY

PRIMARIA COMLINE] Slatina Timis Aprob e
PRIMAR, - P
SECRETAR AL COMUNE] ROMA GHEQRGHE 4
FISA POSTULLH

SECRETAR GENERAL

4. Informatii generale privind postul:
Denumirea postului: SECRETAR Al CORUNE! SLATINA TIMIS
Mivelul postuul: de conduceres
Seopul principal al postulul: ssigurarea respectan principhiut legalitdii in activitates de emitere §i adoplare 2
actelor administrative, siabilitatea funcliondrii aparatulyl de speclalitate 3l primarulul, continuilatea conducerit §i
realizares tegaturilar funciionale inre compartimentgle £in cadrul acestorz.

2. Cerinte specifice privind ccuparea pestutul:
Studii de specialitate; studii universitare de licen(3 absohvite cu diploma, respectiv studii supericare de husgd
duratd, absotvite cu diplom de licentd sau schivalents, in domeniul juridic, adminisirativ sau gtiinte politice

Perfactionar {specializari):
- Canostinie de operare / programare pe calcwlater: willizare Office, intemet, aplicatii |
Limbi siraine: x;
Abilitati, calitati 5i aptitudini necesare: aptiludind de redactare s comunivare verbala |
Cerinte specifice: disponibilitate pontru deplasari, dedegart, defasari sau program prefungit . conform legi. atung
cand situatia o impune |
Competenty manageriata: abilitat de a conduce ¢ echipa, medizrea conflicietor, respecianea termeanaior.

3. Atributiile postului
a) avizeszd profeciete de hotdrdr gi contrasemnaszid pentru legalitate dispozitile primarulul, hotdrarie consiliulul fogal

b} particip a sedintele consiliulut logal,

¢} asigurd gestionares procedurior administrative priving refatfa dinre consitiul focal $i primar, precum §i intre acestis §
prefect;

d) coordoneazd organizares arhivel st evidenia siatisticd a hothcdrilor consifiulul local §i a dispositilor primarulo

&) gsiqurs transparenia g comunicarea cBire autonitatile. instituile publice 5l persoanele interssate a actelor prevdauts
Iz 1. a};

1) asigursl procedurile de convocare a consiliviul local §i efectuarea lucrdiritor de secrelaniat, comunicarea arding de 24
infocmirea procesulvi-verhal al gedintelor consiiiului local § redactarea hotdranlor consiliviuil focal,

) asigurd pregitices lucrdrilor supuse dezbalerd consiliulul fooal i comisiitor de speviabtate ale acesiuia;

i1} poate atesta, prin derogare ds la prevederile Ordonantel Guvernulul e, 26/2000 cu privire ta msooiati g fundati
aprobstd ou rodificans gi completdn prin Legea ne 246/2005, cu modificadiie $i completdinls wligrivare, actul constitutie gl
statutul asocialiior de dezvoltare intercomunitard din care face pane unitates administrativ-tseitoriala in cadrl careia
funcfionzazd, _

i) poate propune primarulul inscrieres uner problems in proiectul ordinit de 8 gedinigior ordinare @ie consiiulul looas

i} eiectueazd apelll nominal i Yne evidenia participdr ta sedinele consifiutu ocal a consilierdor g

k) numard voturile si consemneazs rezultatul voidr, pe care i prezinta presedinielu de sedinld  sau. dupd caz.
nloguitorulut de drept al acestuia; '

§ informeaz3 pregedintele de sedinf®, sau, dupad caz. infocultorul de drept o acestuls, cu privire 13 ovorumul giia
majoritatea necesars pentru adoplares fiacarel wetdrdri a consiliphu looal; _ )

m} asigurd Infocmires dosarelor de gedintd, legarea, numerotarea paginilon. semnarea g §tampilare;§ ac&s;_ora;

n} urmaregte oz la defiberarea i adoptares unor hotSeSrt ate consulu losal 58 nu o parte consifien locall sau
consilieri judeteni care se incadreazd in dispozifite art. 228 aln. (2) informeszd presetintele de sediid. SAu Cupd caz
infocuitoryl de drepf al acestula cu privire la asemenea situall gi face cunoscute sancliuniie prevdzuie de lege in asemensa
CRTU,

o) cartificd conformitatea copiel cu actele originale din arliva unitsifrsubaivizinnit administratie-teriionale:



o} alte atriﬁu;ii prevazute de lege sau Insdrcindri date prin acte administrative de sonsiivl locatl, de primar,

4. Identificares functiei publice corespunzatoare postului;
Benumire: SECRETAR GENERAL COMUNA

Clasa

Gradul profesional

Vechimaea in specialilate necesara: minim § ani vechime i specialilaies stuhier absaivile

5. Stera relationala a Htularviui postuhs

L2

Sfera relationaia interna;

a} relatii terarhice: subordonat fald: de Primar, Viceprimar

superior pentru: toti angajatil din subordine.

by refatii functionale: cu personatul din aparatul de specialitate al prisnarulul $i servicilie subordgonate Consiliviu

Local

©) refati de control, pentru personaiul din subordine
di relati de raprezentare: in limitele stabilile de conducers

.

Stera relationaia externa;
cu auteritatl st institutil publice: Consiliul Judetean Caras-Beverin,

cu organizatii internationate. X
oy persoaneg juridice private;

. Limite de competenta:

Institutia Prefectuls Caras-severnin,

- Decide asupra modulut de indeplinire a atributiffor gt sarciniior primite, In sensul obtinerii eficientsd s eficaciati maxime,

fara afeciarea disciplinel muncii {tehncic&glca & argamzaicnce) precum $i & reglementariior din regu amente!e specifice sau
acte normative afiate in vigoare,

- Semneazd lucrdrile intoomite de o sau subordonat; i I8 propune spre aprobare sefs!w igrprhict supenosn

7. Delegares de atributii 51 competenta;

- Poate ntocul, in funclie de nevolle insituliel sau in ¢az de absenta, un ait salariat, din dispozitia selilor ierarhics supenia:
conform cu pregatirea de care dispune,

~ Poate delega sarcinfatrdbutl safariaiilor din subording

intocmit de:
MNumele $i prenumels;

Funciia publica de
congducers:

DRAGOMIR V.

fuat fa cunostinta de catre ocupantul postolui:

hurnele ¢l prenumeie;
Funoiia
Contrasemnneaza :
Numele gi pranumeie:

Funcia:

SZUIPP BALTAZAR
SECRETAR OENE Rﬁi
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